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1 Einleitung 
 
Eine allgemeine Hilfestellung finden Sie im Handbuch Förderportal. 
 
Dieses Handbuch umfasst Informationen zu der Möglichkeit Änderungen Ihrer Kundendaten zu 
beantragen.  
 
Diese Funktion kann ausschließlich von bereits im Förderportal registrierten Kunden genutzt werden. 
 
2 Ihr Selfservice – Adressdaten ändern 
 
Nach erfolgreichem Einloggen in Ihrem Kundenaccount im Förderportal erhalten Sie die Möglichkeit 
einen Antrag zu stellen. 
 

 
 
Hier wählen Sie aus der Auflistung „Adressdaten ändern“ aus. 
 

 
 
Im Anschluss klicken Sie bitte auf den Button „Erstellen“. 
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Im Folgenden werden Sie gebeten anzugeben, ob Sie als Person, Unternehmen oder Organisation 
handeln. Entsprechende Hinweise hierzu erhalten Sie mit Klick auf den     Info-Button. 
 

 
 
Ebenso ist hier Ihre neue Adresse einzutragen.  
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Nach der Eingabe Ihrer Daten werden Sie im weiteren Verlauf aufgefordert einen entsprechenden 
amtlichen Nachweis zu Ihre Adressänderung hochzuladen. 
 

 
Anlage bei Auswahl „Person“ 

 

 
Anlage bei Auswahl „Organisation“ oder „Unternehmen“ 
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Abschließend wird im Reiter „Einreichen“ ein Dokument „Adressdaten ändern“ mit der 
Zusammenfassung Ihrer Angaben generiert.  
 

 
 
Mit dem Klick auf den Button „Antrag übermitteln“ werden Ihre eingegebenen Daten an die  
Sächsischen Aufbaubank – Förderbank übermittelt. 
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3 Ihr Selfservice – Bankverbindung hinzufügen 
 
Nach erfolgreichem Einloggen in Ihrem Kundenaccount im Förderportal erhalten Sie die Möglichkeit 
einen Antrag zu stellen. 
 

 
 
Hier wählen Sie aus der Auflistung „Bankverbindung hinzufügen“ aus. 
 

 
 
Im Anschluss klicken Sie bitte auf den Button „Erstellen“. 
 
Im Folgenden werden Sie gebeten anzugeben, ob Sie eine Bankverbindung für 
 

- eine Gutschrift von Auszahlungsbeträgen (Zuschüsse und/oder Darlehen) oder 
- ein Lastschriftkonto für Rateneinzug (Darlehen) 

 
hinzufügen möchten.  
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Ebenso ist hier Ihre neue Bankverbindung einzutragen. Bitte geben Sie die IBAN mit fortlaufenden 
Stellen an. 
 

 
 
Sofern Sie eine Bankverbindung für ein Lastschriftkonto hinzufügen möchten, werden Sie nach der 
Eingabe Ihrer Daten im weiteren Verlauf aufgefordert eine entsprechende Unterlage hochzuladen. 
 

 

 
 



 

8 
 

Abschließend wird im Reiter „Einreichen“ ein Dokument „Bankverbindung hinzufügen“ mit der 
Zusammenfassung Ihrer Angaben generiert.  
 

 
 
Mit dem Klick auf den Button „Antrag übermitteln“ werden Ihre eingegebenen Daten an die  
Sächsischen Aufbaubank – Förderbank übermittelt. 
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4 Ihr Selfservice – Kommunikationsdaten ändern 
 
Nach erfolgreichem Einloggen in Ihrem Kundenaccount im Förderportal erhalten Sie die Möglichkeit 
einen Antrag zu stellen. 
 

 
 
Hier wählen Sie aus der Auflistung „Kommunikationsdaten ändern“ aus. 
 

 
 
Im Anschluss klicken Sie bitte auf den Button „Erstellen“. 
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Im Folgenden werden Sie gebeten  
 

- Ihre neue Telefonnummer 
- Ihre neue Mobiltelefonnummer 
- Ihre E-Mailadresse für den elektronischen Dokumentenaustausch über das Förderportal 

 
anzugeben.  
 

 
 
Sofern Sie Ihre neue E-Mailadresse für den elektronischen Dokumentenaustausch über das 
Förderportal eingeben, werden Sie im weiteren Verlauf auf die Datenschutzhinweise sowie die 
Nutzungsbedingungen für die Nutzung des Förderportals hingewiesen. 
 

 
 

 
 
Die Kenntnisnahme ist jeweils entsprechend zu bestätigen. 
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Abschließend wird im Reiter „Einreichen“ ein Dokument „Kommunikationsdaten ändern“ mit der 
Zusammenfassung Ihrer Angaben generiert.  
 

 
 
Mit dem Klick auf den Button „Antrag übermitteln“ werden Ihre eingegebenen Daten an die  
Sächsischen Aufbaubank – Förderbank übermittelt. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 


